Zakladni Skola a Matefska Skola Rosovice, okres Piibram

Zékladni skola a Matei'ska Skola Rosovice, piispévkova organizace
se sidlem Rosovice 89

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. 7S /2024

Vypracoval: Mgr. Veronika Prochazkova, feditelka skoly
Schvalil: Mgr. Veronika Prochazkova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29.8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 29.8. 2024

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.9. 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Tato smérnice nahrazuje Vnitini #4d kolni druziny &.SD 48/20219.

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zadkladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zarizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéana pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi ptedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou U€innosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své Cinnosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistupei mezi
vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, kterd ji odlisuji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace Ucastnikli zdjmového vzdélavani, ¢astecné také dohledu nad
ucastniky zdjmového vzdélavani.

Cinnost druZiny je urena pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Do $kolni druziny dochazi
také déti z piipravné tidy, pokud je zfizena. Vybranych akci, ale i akci se spanim vykonavanych
Skolni druzinou se mohou ucastnit jen zaci, ktefi jsou piijati k pravidelné denni dochazce do
druziny (napt. Drakiada, Halloween). Odpovédnost za né¢ piebira Skola.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupci ve §kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci Skoly

1.1 Ucastnici zajmového vzd&lavani jsou povinni

a) fadné dochézet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,
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c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki a zaméstnanci §koly vydané v souladu s pravnimi
ptredpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

1.2 Zakonni zastupci jsou povinni

a) informovat $kolské zatizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani

b) oznamovat daje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika
zajmového vzdélavani a zmény v téchto udajich.

1.3 Utastnik zajmového vzdélavani se ve $kolni druziné chova sluiné k dosp&lym i jinym zaktim
Skoly, dba pokynii pedagogickych pracovnikii a zaméstnanci skoly.

1.4 Utastnik zdjmového vzdélavani chodi vhodné a &istd upraven a obleden, sohledem na
planované Cinnosti. Udrzuje prostory skolni druziny v Cistoté¢ a potfadku, chrani majetek pied
poskozenim.

1.5 Ucastnik zajmového vzdélavani chrani své zdravi i zdravi spoluzéki; ucastnikiim vzdélavani
jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou zdravi skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych
napoju, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

1.6 Ucastnik zajmového vzd&lavani méa pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a
nasili. Pokud je mu ublizovano duSevné nebo télesn€, ma pravo to sdélit pisemné do schranky
davéru nebo fici pedagogickym pracovniklim a zaméstnanctim Skoly. Ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Ucastnik zajmového vzdélavani nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou
a mohly by navic ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cennosti a elektronicka
zafizeni maji ucCastnici vzdélavani neustale u sebe a zodpovidaji si za né. Mobilni telefony atd.
smi pouzivat jen s vyslovnym souhlasem vychovatelky.

1.8 Zvlaste hrubé slovni a umysIné fyzické utoky ucastnika zdjmového vzdelavani vici

pracovnikiim skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto
zakonem.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PiihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzin¢ vychovatelka zajistuje ptihlasovani a odhlasovani ucastnikli zajmového
vzdélavani, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméti a stiznosti.

2.2 O ptijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu rozhoduje na zékladé pisemné
ptihlasky zdkonnych zastupct ditéte feditelka Skoly. Soucasti pfihlaSky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu ucastnika zajmového vzdélavani z druziny.
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2.3 Pobyt ve $kolni druzing je za uplatu. Uplata je splatna mésiéné formou inkasa (spole¢né
s platbou za obédy). Od 1. ledna 2024 doslo v souvislosti s novelou § 123 odst. 4 zakona ¢.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdé&jSich ptedpist, ke zménam pravidel pfi stanoveni Uplaty v
matefskych Skolach, Skolnich druzinach a Skolnich klubech zfizovanych statem, krajem, obci
nebo svazkem obci. Na zdklad¢ této novely nové stanovuje v téchto Skolach a Skolskych
zafizenich vysi uplaty zfizovatel. Novd meésic¢ni vyse Uplaty za zajmové vzdelavani ve Skolni
druziné ¢ini 200 K&, s platnosti od zac¢atku nového skolniho roku 2024/2025.

2.4 Vysi uplaty mlize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik zdjmového vzdélavani nebo jeho zakonny zéstupce je ptijemcem opakujicich se
davek pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpoie

a tuto skuteCnost prokaze rediteli.

d) nové s G¢innosti od 1. 9. 2024 dochazi k rozsiteni mozného osvobozeni od tplaty o rodiny
pobirajici ptidavek na dité. O osvobozeni bude mozné zadat od zacatku Skolniho roku 2024/25,
tzn. od 1. 9. 2024, pokud zakonny zastupce prokaze tediteli Skoly, Ze pobira ptidavky na dite.
Tuto skutecnost prokaze zakonny zastupce ,,Ozndmenim o ptiznani davky statni socidlni
podpory — piidavek na dité*.

2.5 Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani
Doplné¢k § 11 (z 23. 10. 2020): Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen
provoz druZiny po dobu delsi nez 5 dni, Gplata se ucastnikovi vzdélavani pomérn¢ snizi.

3. Organizace ¢innosti

3.1

Skolni druzina ma jedno oddéleni. Kapacita je 25 Gi¢astnikti zdjmového vzdélavani.
Provoz $kolni druZiny:

ranni druzina 7.00 - 7.45hod.,

odpoledni druzina 11.40 - 16.10 hod.

Rozvrh denni &innosti SD: 11.40 - 11.55 - hygienicka piiprava na obéd
11.55 - 12.15 - obéd
12.15 - 13.10 - odpocinkova ¢innost (Cetba détské knihy na
pokracovani, stolni hry, kresba)
13.10 - 15.00 - zajmova ¢innost, vychazky nebo individudlni ¢innost
15.00 - 16.10 - hry dle vybéru déti, ptiprava na vyucovani (zabavnou
formou nebo podle dohody s rodici)
Vyzvedavani ucastnikit zdjmového vzdelavani po obede:
mladsi uéastnici 12.15 hod., starsi 13.10 hod. Aby nebyla narusovana ¢innost SD, je pro odchody
Gidastniki vzdélavani stanovena doba od 15.00 hod. do konce pracovni doby SD (16.10 hod.). Ve
vyjimecnych ptipadech lze na pisemnou Zadost rodict ti€astnika uvolnit diive.
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3.2 Pfi nevyzvednuti u¢astnika zajmového vzdélavani do konce provozu SD (16.10 hod.) rodiéi,
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky i opakované zakonného zastupce
nebo jim povéfenou osobu, domluvi ¢as a misto predani ditéte s tim, Ze podle vzajemné dohody
je mozné dité odevzdat i jiné osob¢ nez osobé¢, kterd byla zakonnym zéstupcem k vyzvednuti
ditdte ze SD povéfena pisemné v pfihlasce K GGasti v druzing, a piipadné téZ na jiném misté nez
ve druziné. Se zakonnym zastupcem je mozné rovnéz dohodnout, ze dit¢ miize odejit z druziny
samo, je-li to pfimétené jeho veéku a pokud to nevylucuje jeho aktualni zdravotni a psychicky
stav. O telefonické domluvé se zakonnym zéastupcem nebo jinou povérenou osobou ohledné
vyzvednuti ditéte sepiSe vychovatelka zaznam. V piipadé, ze se vychovatelce nepodaii
opakovan¢ telefonicky kontaktovat zakonného zastupce ani jim povéfenou osobu, kontaktuje
vychovatelka zastupce obecniho ifadu jako orgédn socidlné-pravni ochrany déti. O kontaktovani
zastupce obecniho Uradu se potidi pisemny zaznam.

3.3 Cinnost SD probiha ve I. tiidg, vybavené dataprojektorem, hrackami a t&lovychovnym
naradim.

3.4 Oddéleni se naplituje nejvyse do poctu 25 ucastnikl. V ptipadé zaplnéni kapacity maji
pfednost zaci mladsiho veéku a dojizdé&jici.

3.5 Do Skolni druziny pfichazeji Gcastnici zdjmového vzdelavani po skonceni vyufovéani pod
vedenim vychovatelky. Zaky, ktefi konéi vyuéovani pozdgji, u¢itelé odvadéji na obéd. Po ob&dé
je ugitel, ktery mél dohled ve SJ odvadi osobné& do druziny a pfedava vychovatelce. P¥i ¢innosti
krouzkl vyzvedava ucastniky vzdélavani z druziny vedouci krouzku a po ukonceni krouzku opét
74ky predava osobné zpét do $kolni druziny. Ugastnik bez védomi vychovatelky SD neopousti.
Za 7aka, ktery byl ve kole a do SD se nedostavil na zakladé pisemné omluvy rodiéi,
vychovatelka nezodpovida. Pokud zak piedlozi pisemnou omluvu od rodi¢t, Ze odchazi domu po
obédé, ucitel vzdy informuje vychovatelku.

3.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditel §koly na navrh vychovatelky
Skolni druZiny.

3.7 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychov€ mimo vyucovani, zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje ucastnikim zajmového
vzdelavani ptipravu na vyucovani po domluvé s rodici.

4, Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 VSsichni ucastnici zajmového vzdélavani se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Ugastnikiim zadjmového vzdélavani neni v dobé
mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor
zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikl
zdjmoveého vzdélavani ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci potadané skolou tcastnici
ihned ohlasi. Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné pouceni Gcastnikid zajmového
vzdélavani v prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni ucastnikli zajmového vzdélavani,
ktefi pii prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za ucastniky
zajmoveho vzdélavani v dobé dané rozvrhem cCinnosti druziny. Pro Ucastniky je zajistén pitny
rezim: St'ava, ¢aj ze Skolni jidelny.

4.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
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a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakd a v ptfipad¢ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez
zbytecnych pratahti vedeni Skoly a rodi¢e postizeného Zaka. Nemocny ucastnik zajmového
vzdélavani mize byt odeslan k 1ékatskému vysetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Tiidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zdkovské knizce tyto tidaje: rodné Cislo,
adresu, telefonni Cisla rodict do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pfi Urazu poskytnou tucastniku zajmového vzd€lavani nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti
oSetfeni ucastnika lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazd,
piipadné vyplni ptfedepsané formuléafe. OSetfeni a vyplnéni zaznamil zajistuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentii.

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana thrada
od rodic¢u ucastnika zajmového vzdélavani, ktery poskozeni zptsobil. Pti zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesit nahradu §kody s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadn& organtim
socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi ucastnici zajmového vzdélavani neprodlené vychovatelce v SD. Ucastnici
zajmového vzdélavani dbaji na dostatecné zajisténi svych véci.

5.3 Do skoly tcastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.

6. Pravidla pro vylouéeni Zaku ze skolni druziny

6.1 Pokud ucastnik zajmového vzdé€lavani narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni
druziny, mize byt rozhodnutim feditele z druziny vylouden. Reditel miZe rozhodnout o
vyloudeni ucastnika zajmového vzdélavani ze SD, pokud tento idastnik soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem poruSil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych davodi.

7. Dokumentace

V druZinég se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.
b) tfidni knihu oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetn€ dochazky déti.
c) celoro¢ni plan ¢innosti.
d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly.
e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti.
f)  Svp pro $kolni druzinu

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditelka skoly.
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2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva tcinnosti dnem: 1. 9. 2024

How

Rosovice dne 1.9. 2024

feditelka Skoly
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