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1. Zakladni ustanoveni

1.1 Pfredmét a zavaznost

Vnitfni fad Skolni druziny (dale jen ,vnitfni fad“) upravuje podrobnosti k vykonu prav a
povinnosti u¢astnikl zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupcu, pravidla
vzajemnych vztahu se zaméstnanci skoly, provoz a vnitfni rezim Skolni druziny, podminky
bezpecCnosti a ochrany zdravi, ochrany pfed rizikovym chovanim a zachazeni s
majetkem.

Vnitfni fad vydava feditelka Zakladni Skoly a Materské Skoly Rosovice, okres Pfibram,

pfispévkové organizace, podle § 30 zakona €. 561/2004 Sb., Skolského zakona, ve znéni

pozdéjSich predpisu.

Je zavazny pro vSechny ucastniky pfijaté k Cinnosti Skolni druziny, jejich zakonné

zastupce, osoby povérené vyzvedavanim ucastniku, zaméstnance Skoly a dalSi osoby

Ucastnici se Cinnosti Skolni druziny.

1.2 Pravni a vnitini ramec

Cinnost 8kolni druziny se Fidi zejména:

e zakonem €. 561/2004 Sb., Skolskym zakonem, zejména § 29, § 30, § 111,§ 118 a §
123, ve znéni pozdéjSich predpisq,

e vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e vyhlaskou €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a
zakl nadanych, ve znéni pozdéjSich predpisd,

e vyhlaskou €. 64/2005 Sb., o evidenci Urazu déti, zakld a studentl, ve znéni pozdéjSich
predpisq,

e zakonem €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich
predpisq,

e nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a zakonem ¢.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja.

Zajmové vzdélavani se uskuteéniuje podle platného Skolniho vzdélavaciho programu pro
Skolni druzinu. Pfi stravovani se ucastnici fidi rovnéz vnitinim fadem Skolni jidelny a pfi
pobytu v budové Skoly pfislusnymi bezpecnostnimi a provoznimi pravidly.

2. Poslani a formy €innosti Skolni druziny

Skolni druZina navazuje na vzdélavani v zakladni kole a poskytuje bezpe&ny prostor pro
odpocinek, rekreaci a smysluplné traveni volného ¢asu pred vyu€ovanim a po jeho
skonceni. Podporuje v8estranny rozvoj osobnosti, samostatnost, odpovédnost,
spolupraci, tvofivost, zdravy zivotni styl a respekt k druhym.

Cinnost $kolni druziny se uskuteériuje zejména formou:

e pravidelné zajmove, vychovné, rekreacni a vzdélavaci Cinnosti,

e prilezitostnych akci, projektd, vyletl, soutézi a tematickych programa,
e spontannich Cinnosti, volné hry, odpocCinku a pobytu venku,

e osvétove Cinnosti a prevence rizikového chovani,

e individualni prace a podpory rozvoje nadani nebo specifickych potreb,
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e pfipravy na vyu€ovani hravou a nenasilnou formou, zejména prostfednictvim
didaktickych her; tato ¢innost nenahrazuje vyu€ovani ani domaci pfipravu.

Nabidka a organizace Cinnosti se pfizpusobuji véku, potfebam, schopnostem a
aktualnimu psychickému i zdravotnimu stavu uc€astnikd. UCastnik ma moznost pfiméfené
volby mezi nabizenymi Cinnostmi, dovoluji-li to bezpecnostni a organizacni podminky.

3. Prava a povinnosti Gcastniki

3.1 Prava ucastniku
Ugastnik ma pravo zejména:

e na rovny pfistup k zajmovému vzdélavani bez diskriminace,

e na bezpecCné, podnétné, pratelské a respektujici prostredi,

e na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim, Sikanou, ponizovanim, diskriminaci a
jinym rizikovym jedné&nim,

e UuCastnit se Cinnosti odpovidajicich jeho véku, moznostem, potfebam a zdravotnimu
stavu,

e na odpocinek, pfiméfeny pohyb, pobyt venku, pitny rezim a respektovani
individualnich potfeb,

e vyjadfovat sluSnym a véku pfiméfenym zpusobem své nazory, potieby a podnéty a
byt vyslySen,

e pozadat pedagogického pracovnika o pomoc, podporu nebo ochranu,

e nainformace o pravidlech a organizaci ¢innosti zplsobem pfiméfenym jeho véku.

3.2 Povinnosti u€astniki
Ugastnik je povinen zejména:

e dochazet do skolni druziny v rozsahu uvedeném v pfihlasce a ucastnit se radné
organizované ¢innosti,

e dodrzovat tento vnitini fad a Fidit se pokyny pedagogickych pracovnikd vydanymi v
souladu s pravnimi a vnitfnimi pfedpisy,

e chovat se ohleduplng, slusné a bezpecné k ostatnim ucastnikiim i zaméstnancim
Skoly,

e neopoustét bez souhlasu pedagogického pracovnika oddéleni, skupinu, budovu ani
urceny prostor,

e chranit své zdravi a zdravi ostatnich, nepfinaset nebezpecné pfedméty ani navykove
latky a neprodlené oznamit uraz ¢i nebezpecnou situaci,

e Setrné zachazet s majetkem Skoly a vécmi ostatnich, udrzovat pfiméfeny pofadek a
oznamit zjiSténou Skodu nebo ztratu,

e respektovat soukromi ostatnich a nepofizovat ani nesifit jejich obrazové ¢i zvukové
zaznamy bez opravnéni.

3.3 Mobilni telefony a elektronicka zarizeni

Po dobu pobytu ve Skolni druziné ucastnik nepouziva mobilni telefon, chytré hodinky,
tablet ani jiné elektronické zafizeni umoznujici komunikaci nebo pofizovani zaznamdu.
Zafizeni musi byt vypnuté nebo v rezimu znemoznujicim komunikaci a ulozené v aktovce
¢i na misté uréeném pedagogickym pracovnikem.
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Pouziti zafizeni muze povolit pedagogicky pracovnik pro konkrétni vzdélavaci ¢innost, ze
zdravotnich davodud nebo v jiné odivodnéné situaci. Naléhavou komunikaci se zakonnym
zastupcem zprostiedkuje ucastnikovi zaméstnanec skoly.

4. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

4.1 Prava zakonnych zastupcu
Zakonny zastupce ma pravo zejmeéna:

e nainformace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani svého ditéte, jeho
chovani a potfebach,

e na informace o provozu, programu, planovanych akcich, platbach a zménach v
organizaci Skolni druziny,

e konzultovat zalezitosti ditéte s vychovatelkou nebo feditelkou Skoly v dohodnutém
terminu,

e vyjadfovat se k podstatnym zalezitostem zajmoveého vzdélavani a podavat podnéty,
pfipominky nebo stiznosti,

e pozadat o projednani podpurnych, zdravotnich nebo bezpec€nostnich opatfeni
potfebnych pro ucast ditéte,

e na ochranu osobnich udajd a divérné zachazeni s citlivymi informacemi.

4.2 Povinnosti zakonnych zastupci
Zakonny zastupce je povinen zejména:

e fadné a pravdivé vyplnit pfihlasku a pisemné sdélit rozsah dochazky, zpusob a ¢as
odchodu i osoby opravnéné ucastnika vyzvedavat,

e zajistit dochazku podle udaju uvedenych v pfihlasce a nepfitomnost nebo odchylku od
bézného rezimu véas omluvit,

e bezodkladné oznamovat zmény kontaktnich, zdravotnich a dalSich udaji vyznamnych
pro vzdélavani a bezpecnost ditéte,

e informovat Skolu o alergii, chronickém onemocnéni, zdravotnim omezeni nebo jiné
potfebé vyzadujici zvlastni postup,

e pfebirat dité v€as a zajistit dostupnost alespon jedné kontaktni osoby po celou dobu
jeho pobytu ve Skolni druzing,

e na vyzvani feditelky Skoly se osobné ucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se ditéte,

e hradit uplatu ve stanovené vysi a terminu, pokud nebylo rozhodnuto o snizeni nebo
osvobozeni,

e respektovat bezpecnostni a provozni pravidla Skoly a jednat se zaméstnanci i
ostatnimi rodinami slusné.

4.3 Komunikace se skolni druzinou

Skola vyuziva osobni jednani, telefon, e-mail, webové stranky a elektronicky informaéni
systém pouzivany Skolou, aktualné iSophi. Zakonni zastupci pravidelné sleduji
zverejnéné informace a udrzuji své kontaktni udaje aktualni.
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Citlivé nebo rozsahlejsi zalezitosti se projednavaji v pfedem dohodnutém terminu, aby
nebyl narusen dohled nad u€astniky a bylo zachovano soukromi. Zaméstnanci
neposkytuji informace o jinych détech ani jejich rodinach.

5. PFijimani ucastnika a organizace oddéleni

5.1 Prihlaska a rozhodovani o prijeti

Skolni druzina je uréena prednostné zakam prvniho stupné zakladni $koly prihlasenym k
pravidelné denni dochazce. Je-li pfi Skole zfizena pfipravna tfida, mohou byt pfijaty také
déti této tfidy. DalSi uchazeci mohou byt pfijati v mezich pravnich pfedpisu a volné
kapacity.

Podminkou pfijeti je pisemna pfihlaska podana zakonnym zastupcem. Jeji soucasti je
pisemné sdéleni o rozsahu dochazky a zpasobu odchodu ucastnika. O pfijeti rozhoduje
feditelka Skoly.

Presahne-li pocet pfihlasenych nejvyssi povoleny pocet ucastnikl, postupuje Feditelka
podle pfedem zvefejnénych, transparentnich a nediskriminacnich kritérii uvedenych v
pfiloze €. 1. Na pfijeti do Skolni druziny neni pravni narok.

5.2 Oddéleni a pocty ucastniku

Skolni druzina je organizaéné élenéna do dvou oddéleni. U&astnici pravidelné denni
dochazky jsou do oddéleni zafazovani s ohledem na jejich vék, roc¢nik, provozni
podminky a vzdélavaci potreby.

Oddéleni se naplfiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikd. Nejvyssi pocCet u€astniku na
jednoho pedagogického pracovnika stanovuje feditelka Skoly takto:

bézna ¢innost v budové nebo uzavieném arealu

Skoly 30

vychazka nebo bézna ¢innost mimo areal Skoly 25

¢innost se zvySenym rizikem, naro¢né&jsi presun pocet se snizi podle vyhodnoceni rizik a
nebo akce organizacnich podminek

PFi stanoveni skuteéného poctu uc€astnikl pedagog pfihlizi k druhu €innosti, véku,
specialnim vzdé&lavacim potfebam, prostfedi a bezpe&nosti. Reditelka mdze pro konkrétni
akci stanovit nizsi pocet nebo zajistit dalSi doprovod.

6. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

6.1 Provozni doba
Bézny provoz Skolni druziny ve dnech Skolniho vyu€ovani je stanoven takto:

Cast provozu Cas Poznamka

ranni druzina 7.00-7.30 prichod ucastniku a predani do
vyucovani

navazuje na ukonceni vyucovani

odpoledni druzina 11.40-16.15 jednotlivych tFid

Skolni rok 2026/2027 « Strana 6



ZS a MS Rosovice, okres Pibram Vnitfni fad $kolni druziny

Provozni dobu muze feditelka Skoly upravit podle mistnich a organiza¢nich podminek. O
zméné informuje zakonné zastupce pfedem, jde-li o pfedvidatelnou zménu, jinak
neprodlené dostupnymi komunikacnimi prostfedky.

6.2 Provoz v dobé prazdnin a mimoradné omezeni

Skolni druzina mdze vykonavat &innost také o $kolnich prazdninach. Po projednani se
zfizovatelem muze Feditelka jeji Cinnost v dobé prazdnin pFerusit; informaci zvefejni na
vhodném verejné pfistupném misté a zpldsobem umoziujicim dalkovy pfistup.

Provoz mize byt omezen nebo preruden také ze zavaznych provoznich, technickych,
personalnich nebo bezpecnostnich divodu. Skola podle moznosti uvede délku omezeni
a dalSi organizacni pokyny.

6.3 Prechod z vyu€ovani a ranni predani

Ugastnika ranni druziny predava zakonny zastupce nebo jim povéiena osoba
pedagogickému pracovnikovi, neni-li pisemné sjednan jeho samostatny pfichod.
Odpovédnost Skoly zaCina prokazatelnym pfevzetim ucastnika.

Po skonceni vyu€ovani prebira u€astniky vychovatelka od vyucujiciho nebo pfichazeji do
ur¢eného oddéleni zplisobem stanovenym Skolou. Za pfedani odpovida vyucujici a za
prevzeti vychovatelka. U&astnik se bez védomi pedagoga nesmi mezi vyuéovanim a
druzinou vzdalit.

6.4 Orientacni rezim odpoledni €innosti

Denni rezim je pruzny a pfizpusobuje se rozvrhu vyu€ovani, véku ucastnikl, po€asi a
planovanému programu. Obvykle zahrnuje:

po skon€eni vyucCovani pfevzeti u€astnikud, hygiena, obéd a klidovy rezim
Casny odpoledni blok odpocinkové, rekreacni a spontanni ¢innosti

tvofive, pohybové, pfirodovédné, Ctenarske, digitalni a projektové

hlavni zajmovy blok ginnosti; pobyt venku
individualni a skupinoveé ¢&innosti, hry, pfipadné pfiprava na vyu€ovani

pozdni odpoledne a prabézné odchody

6.5 Stravovani, pitny rezim a pobyt venku

PFi pobytu ve Skolni jidelné se u€astnici fidi pokyny pedagogickych pracovnikl a vnitfnim
fadem Skolni jidelny. Odhlaseni stravy zajiStuje zakonny zastupce samostatné podle
pravidel Skolni jidelny; omluveni dochazky ve Skolni druziné samo o sobé stravu
neodhlasuje.

Ugastnik ma zajistén pfistup k pitné vod& a miZe si pfinést vlastni oznadenou lahev.
Pobyt venku je pravidelnou soucasti programu a uskutecCnuje se s ohledem na pocasi,
stav terénu, zdravotni stav u€astnikl a bezpe€nostni podminky.

6.6 Zajmové utvary a jiné navazujici €innosti

Odchod ucastnika na zajmovy utvar nebo jinou €innost se Fidi pisemnymi udaji
zadkonného zastupce a organiza¢nimi pravidly Skoly. Je-li sjednan navrat do Skolni
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druziny, odpovédnost za pfedani mezi Cinnostmi musi byt pfedem jednoznacné urcena.
Bez takového ujednani se u€astnik po odchodu do druziny nevraci.

7. Dochazka, omlouvani a odchody uc¢astnikt

7.1 Evidence a omlouvani dochazky

Pro pravidelnou denni dochazku vede Skolni druzina prabéznou evidenci pfitomnosti v
prehledu vychovné vzdélavaci prace nebo v elektronickém systému. Zapis obsahuje
zejména pfichod, odchod a pfipadnou odchylku od obvyklého rezimu.

Po pfijeti je dochazka v rozsahu uvedeném v prihlaSce zavazna. Nepfitomnost oznami
zakonny zastupce pfedem nebo bez zbyteéného odkladu prostfednictvim systému
iSophi, pisemné&, e-mailem z ovéfené kontaktni adresy nebo jinym Skolou stanovenym
zpUsobem.

7.2 Zména ¢asu nebo zplsobu odchodu

Jednorazovou zménu €asu odchodu, samostatného odchodu nebo osoby opravnéneé k
vyzvednuti oznami zakonny zastupce pisemné nebo prostfednictvim systému iSophi.
Oznameni musi jednoznacné uvadét jméno ucastnika, datum, pozadovany ¢as a zpusob
odchodu a identifikaci zakonného zastupce.

Telefonickou zménu odchodu Skola z bezpecénostnich dlivodu nepfijima. Zprava predana
pouze ustné uCastnikem se nepovazuje za pokyn zakonného zastupce. Neni-li zména
fadné dolozena, postupuje Skola podle udaju v platné prihlasce.

7.3 Vyzvedavani a samostatny odchod

Ugastnik odchazi samostatné pouze v &ase a zptsobem, které zakonny zastupce
pisemné urcil. V ostatnich pfipadech je osobné pfedan zakonnému zastupci nebo osobé
uvedené v pfihlasce Ci v platném jednorazovém povéreni.

Pedagogicky pracovnik muze pozadat prebirajici osobu o prokazani totoznosti. Ma-li
ddvodnou pochybnost o opravnéni nebo zpusobilosti osoby zajistit bezpecdi ditéte,
ucCastnika nepfreda, kontaktuje zakonneho zastupce a podle okolnosti vedeni Skoly nebo
prislusny organ.

Odpovédnost Skoly konCi prokazatelnym prfedanim opravnéné osobé nebo okamzikem
samostatného odchodu podle pisemného pokynu zakonného zastupce.

7.4 Nevyzvednuti uc¢astnika

Neni-li u€astnik vyzvednut do konce provozni doby, pedagogicky pracovnik se
opakované pokusi kontaktovat zakonného zastupce a dalSi uvedené osoby a informuje
vedeni Skoly. Do pfedani ditéte zajisti dohled.

Nepodari-li se zajistit pfevzeti v pfiméfené dobé, postupuje Skola podle krizového
postupu a mize pozadat o soucinnost organ socialné-pravni ochrany déti nebo Policii
Ceské republiky. Opakované pozdni vyzvedavani $kola projedna se zakonnym
zastupcem a stanovi opatfeni k naprave.
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8. Uplata a ukonéeni zajmového vzdélavani

8.1 VysSe a splatnost uplaty

VySi uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné stanovi zfizovatel na obdobi
Skolniho roku v mezich pravnich pfedpisu. Skola vhodnym zpusobem zvefejni vysi
uplaty, splatnost, Cislo uctu, variabilni symbol a dalSi platebni udaje.

Uplata se hradi i za obdobi, kdy je pfijaty Uéastnik nepfitomen, nestanovi-li pravni
predpis jinak. Pokud je v kalendafnim mésici provoz Skolni druziny omezen nebo
prerusen po dobu delSi nez pét dnu, uplata se pomérné snizi a feditelka o konkrétni vysi
informuje zakonné zastupce.

8.2 Snizeni nebo osvobozeni od uplaty

Reditelka $koly mUze na zakladé pisemné Zadosti a prokazani zakonnych podminek
uplatu snizit nebo ucastnika od uplaty osvobodit, zejména v pfipadech stanovenych § 11
vyhlasky €. 74/2005 Sb. Rozhodné skutecnosti se prokazuji aktualnim dokladem.

Jedna se zejména o situace, kdy je ucastnik nebo jeho zakonny zastupce pfijemcem Ci
Clenem domacnosti pfijemce davky statni socialni pomoci se slozkou na Zivobyti,
ucastnik je clenem domacnosti, které se poskytuje tato davka s bonusem na dité, nebo
jsou splnény dalSi zakonné podminky souvisejici s pfispévkem na péci Ci péstounskou
péci.

Zadost Ize podat kdykoli v prib&hu $kolniho roku. Zakonny zastupce bezodkladné
oznami, ze duvod pro snizeni nebo osvobozeni zanikl. Snizeni nebo osvobozeni ve
Skolni druziné neni automaticke; rozhoduje o ném feditelka Skoly.

8.3 Ukonéeni dochazky

Ugast ve $kolni druziné koné&i zejména:

e pisemnym odhlasenim ucastnika zakonnym zastupcem ke dni uvedenému v
odhlasce,

e uplynutim obdobi, na které byl u€astnik pfijat, nebo ukonéenim vzdélavani ve Skole,

e rozhodnutim feditelky Skoly po pfedchozim pisemném upozornéni, jestlize zakonny
zastupce opakované neuhradi Uplatu a nedohodne jiny zpusob uhrady,

e rozhodnutim feditelky Skoly po projednani se zakonnym zastupcem, jestlize ucastnik
zavazné nebo opakované porusuje vnitfni fad, ohrozuje bezpecnost nebo dlouhodobé
bez omluvy nevyuZziva pfihlasenou dochazku.

Pfed ukon€enim z duvodu porusovani povinnosti Skola zohledni vék, individualni potfeby
a okolnosti jednani u€astnika, pfijata podplrna opatfeni, zavaznost a opakovani situace
a nejlepsSi zajem ditéte. Bezprostredni ohrozeni bezpecnosti se fesi neprodlené
vhodnymi ochrannymi opatfenimi.

9. Bezpeénost a ochrana zdravi
9.1 Odpovédnost a pouceni
Skola zaijistuje bezpe&nost a ochranu zdravi Uéastniki pFi zajmovém vzdélavani,

¢innostech s nim pfimo souvisejicich a pfi akcich organizovanych Skolni druzinou.
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Dohled vykonava zaméstnanec Skoly; pfi akci mimo misto vzdélavani je pfitomen vzdy
nejméné jeden pedagogicky pracovnik.

Ugastnici jsou na zagatku $kolniho roku a dale pred &innostmi se zvySenym rizikem
prokazatelné pouceni o bezpe€ném chovani, pozarni ochrané, pohybu v budové, na
komunikacich, sportovistich, hfisti a pfi mimoradnych udalostech.

o Ugastnik se bez souhlasu pedagoga nevzdaluje ze skupiny ani z uréeného prostoru.

e P¥i pfesunech a Cinnostech pouziva stanovené ochranné vybaveni a fidi se pokyny
doprovodu.

e Nebezpecné pfedméty, zbrané a jejich napodobeniny, pyrotechnika, alkohol,
tabakove a nikotinové vyrobky, navykove latky a jiné pfedméty ohrozujici zdravi jsou
zakézany.

e Kazdy uraz, bolest, nevolnost, konflikt, ztrata nebo zjiSténé nebezpeci se neprodlené
oznamuje zameéstnanci Skoly.

9.2 Uraz, nevolnost a mimoradna udalost

Pfi urazu nebo nahlé zdravotni obtizi zaméstnanec poskytne prvni pomoc v rozsahu
svych znalosti, podle potfeby pfivola zdravotnickou zachrannou sluzbu a bez zbyteéného
odkladu informuje zdkonného zastupce. Udalost se eviduje podle platnych pravnich
predpis.

Zakonny zastupce zajisti bezodkladné prevzeti ditéte, vyZzaduje-li jeho stav domaci péci
nebo lékarskeé oSetfeni. Pfi bezprostfednim ohrozeni zdravi ma poskytnuti prvni pomoci a
pfivolani odborné pomoci pfednost pred kontaktovanim rodiny.

9.3 Zdravotni stav, chronické onemocnéni a Ié¢€ivé pripravky

Do skolni druziny dochazi u€astnik ve zdravotnim stavu umoznujicim bezpecnou ucast
na programu. Zakonny zastupce bezodkladné informuje Skolu o0 zméné zdravotniho
stavu, infekénim onemocnéni, zavazné alergii, omezeni nebo potrebé individualni
podpory.

Laické ukony zdravotni podpory, v€etné pfipadného podani IéCivého pFipravku, Ize
zajisStovat pouze po predchozi pisemné dohodé Skoly se zakonnym zastupcem, na
zakladé srozumitelného postupu a po zajisténi podminek a pouceni zaméstnancu.
Rozsah podpory se stanovi individualné s ohledem na potieby ditéte a realné moznosti
Skoly.

Lécivé pfipravky musi byt v pavodnim obalu, fadné oznacené a pfedané dospélou
osobou. Ugastnik je nesmi volné& uchovavat v aktovce ani osobnich vécech, nestanovi-li
individualni plan z bezpec€nostnich davodu jinak.

9.4 Akce mimo skolu

Pfed vychazkou, vyletem, soutézi nebo jinou akci mimo Skolu stanovi odpovédny
pedagog organizaci, trasu, mista pfedani, vybaveni, poCet doprovazejicich osob a
opatfeni podle vyhodnocenych rizik. Zakonny zastupce dodrzi sdélené terminy a vybavi
dité podle pokynu Skoly.
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10. Ochrana pred rizikovym chovanim

Skolni druzina vytvafi prostfedi zaloZzené na respektu a nulové toleranci k fyzickému
nebo psychickému nasili, Sikané a kybersikané, ponizovani, diskriminaci, nepratelstvi,
sexualné nevhodnému jednani, vydirani, kradezim, sebeposkozovani a uzivani
navykovych latek.

Kazdy zaméstnanec, ktery zjisti nebo divodné predpoklada ohrozZeni ditéte, neprodlené
zajisti jeho bezpeci, informuje Feditelku Skoly a postupuje podle preventivnich a krizovych
postupl Skoly a zakonnych oznamovacich povinnosti. Podle povahy véci Skola
spolupracuje se zakonnymi zastupci, Skolnim poradenskym pracovistém, organem
socialn&-pravni ochrany déti, Policii Ceské republiky nebo zdravotnickymi sluzbami.

Konflikty mezi u€astniky se fesi vécné, pfimérené jejich véku a s dlrazem na bezpedi,
odpovédnost, napravu vztaht a nacvik vhodného jednani. Zadny u€astnik nesmi byt
ponizovan ani trestan zpisobem ohrozujicim jeho dustojnost nebo zdravi.

Ugastnici jsou vedeni k bezpeénému pouzivani digitalnich technologii, ochrané soukromi,
hesel a osobnich udajl, ovéfovani informaci a k tomu, aby nevhodny obsah, kontakt
nebo kybersikanu oznamili davéryhodnému dospélému.

11. Ochrana majetku a osobni véci

Ugastnici Setrné zachazeji s majetkem $koly, hragkami, pomckami, sportovnim
vybavenim, vybavenim Skolni zahrady a vécmi ostatnich. Zavadu, poskozeni nebo ztratu
neprodlené oznami pedagogickému pracovnikovi.

Vznikne-li 8koda umysinym jednanim nebo porusenim povinnosti, $kola projedna
okolnosti se zakonnym zastupcem a postupuje pfimérené véku ucastnika, mife zavinéni
a platnym pravnim predpisum. Nahradu skody nelze ukladat automaticky bez posouzeni
konkrétnich okolnosti.

Do Skolni druziny u€astnik nosi pouze véci potfebné k vyuce a €innosti druziny. Osobni
véci maji byt oznacené. Cennosti a vyssi financni ¢astky se nedoporucuje nosit; je-li to
nezbytné, Ize pozadat pedagoga o jejich do€asnou uschovu.

Ztratu nebo poskozeni je tfeba oznamit bez zbyteéného odkladu. Skola odpovida za
odloZené véci v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy; bézné opotfebeni nebo
poSkozeni zplsobené v rozporu s pravidly se posuzuje podle konkrétnich okolnosti.

12. Dokumentace, osobni Uudaje a podnéty

12.1 Dokumentace a evidence ucastniku

Skolni druzina vede dokumentaci v listinné nebo elektronické podobé v rozsahu
stanoveném pravnimi pfedpisy a spisovym fadem Skoly, zejména:

prihlasky k zajmovému vzdélavani v€etné rozsahu dochazky a zpusobu odchodu,
prehled vychovné vzdélavaci prace a prubéznou evidenci dochazky,

Skolni vzdélavaci program pro $kolni druzinu a tento vnitfni Fad,

tematické a tydenni plany, zaznamy o pouceni a dokumentaci akci,
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e knihu Urazu a pfipadné zaznamy o Urazech,
e dalSi dokumentaci stanovenou pravnimi nebo vnitinimi predpisy.

Pro pravidelnou denni €innost se u€ast eviduje kazdy provozni den. U pfilezitostnych
¢innosti se evidence vede podle charakteru akce seznamem ucastnikl, zapisem v
prehledu €innosti nebo jinym prokazatelnym zpusobem stanovenym feditelkou Skoly.

12.2 Ochrana osobnich udaji a zaznam

Skola zpracovava osobni Gidaje Ugastnikil a zakonnych zastupcd pouze v nezbytném
rozsahu, na odpovidajicim pravnim zakladé a s pfiméfenym zabezpecenim. Zakonny
zastupce ma pravo na informace o zpracovani a uplatnéni prav podle pravnich predpisu.
Fotografie, zvukové nebo obrazové zaznamy pro ucely, které vyzaduji souhlas, Skola
pofizuje a zvefejiuje jen v rozsahu udéleného souhlasu. Zakonni zastupci ani jiné osoby
nesmeji bez opravnéni zvefejiovat zaznamy €i osobni udaje jinych u€astniki nebo
zameéstnancl, zejména na socialnich sitich.

12.3 Podnéty, pripominky a stiznosti

Podnét, pfipominku nebo stiznost Ize podat ustné Ci pisemné vychovatelce nebo
feditelce Skoly, pfipadné prostfednictvim oficialniho e-mailu, datové schranky nebo
poStou. Bézna zaleZitost se zpravidla nejprve fesi s vychovatelkou; zavazné, opakované
nebo citlivé podani lze adresovat pfimo reditelce.

Skola podani prosetfi nestranné&, chrani divérnost informaci a sdéli vysledek v pfimérené
Ihaté. Podani nesmi vést k jakémukoli znevyhodnéni ditéte.

13. Zavérecna ustanoveni

Vnitfni fad je zvefejnén na pfistupném misté ve Skole a zpisobem umoznujicim dalkovy
pfistup. Zaméstnanci a uc€astnici jsou s nim prokazatelné seznameni; zakonni zastupci
jsou informovani o jeho vydani, obsahu a zménach.

Dil¢i informace, které se mohou béhem Skolniho roku ménit, zejména kontakty, konkrétni
platebni udaje, terminy, personalni zajisténi a organizace jednotlivych akci, zvefejiuje
Skola samostatné. Tyto informace nesméji byt v rozporu s vnitfnim fadem.

Vnitfni Fad Ize ménit pisemnymi dodatky nebo vydanim nového upiného znéni. V pfipadé
rozporu maji prednost obecné zavazné pravni predpisy.

Tento vnitfni fad nabyva ucinnosti dne 1. zafi 2026.

V Rosovicichdne ...,

Mgr. et Mgr. Veronika Prochazkova
reditelka Skoly
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Priloha €. 1 — Kritéria pro prijeti u¢astniki do skolni druziny

Pokud pocet pfihlaSenych uchazecl prekroci nejvyssi povoleny pocet ucastniki Skolni
druziny, rozhoduje feditelka Skoly podle téchto kritérii pouzitych v uvedeném poradi:

1. Zaci 1. ro¢niku nejvyssi pfednost

2. déti pfipravné tfidy, je-li zfizena po zacich 1. ro€niku

3. Z&ci 2. roCniku po détech pripravné tfidy

4 potieba prf:lvidelné péc":e po vyucovani z divodu pracovnich pfi shodé _pFe_dchozich
nebo studijnich povinnosti zakonnych zastupcu kritérii

5. dojizdéjici zaci pfFi dal$i shodé

Pfi shodném splnéni kritérii rozhoduje jejich pofadi. Pokud ani po jejich uplatnéni nelze
jednoznacné rozhodnout, provede feditelka Skoly transparentni losovani za pfitomnosti
nejméné jednoho dalSiho zaméstnance Skoly; o losovani se vyhotovi struény pisemny
zaznam.

Kritéria se pouziji pouze pfi pfekrogeni kapacity. Reditelka je zvefejni spole¢né s
terminem a zpUsobem podani pfihlasek tak, aby se s nimi uchazeci mohli seznamit
predem.
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